Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 5
Dyrektora Szkoty

z dnia 1 wrze$nia 2020 r.

Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) i zdalnym
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Bolestawa Scibiorka w Konstantynowie £.6dzkim
w okresie cze¢Sciowego ograniczenia jej funkcjonowania ze wzgledu na zwi¢gkszone ryzyko
zagrozenia uczniow i pracownikow zakazeniem Covid-19.

I. Postanowienia ogolne

1. Regulamin organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) i zdalnym okresla formy
1 sposéb realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w Szkole Podstawowej nr 2 im.
Bolestawa Scibiorka w Konstantynowie Lodzkim w okresie czesciowego ograniczenia jej
funkcjonowania ze wzgledu na zwigkszone ryzyko zagrozenia ucznidw i pracownikéw zakazeniem
Covid-19.

2. Czesciowe zawieszenie funkcjonowania szkoty zostanie podjete przez Dyrektora po uzyskaniu
zgody organu prowadzacego 1 pozytywnej opinii Powiatowego Inspektora Sanitarnego
w Pabianicach.

3. Regulamin obowigzuje cala spoteczno$¢ szkolng i wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Bolestawa Scibiorka w Konstantynowie Lodzkim.

4. Za organizacj¢ realizacji zadan szkoly, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod 1 technik
ksztalcenia na odlegltos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego
ograniczenia funkcjonowania szkoly odpowiada Dyrektor szkoty.

I1. Zasady organizacji pracy szkoly

1. W okresie ograniczenia funkcjonowania szkoty i prowadzenia zaje¢ w systemie hybrydowym

1) kazda klasa zostanie podzielona na dwie grupy, jedna bedzie uczestniczyla w zajeciach
lekcyjnych stacjonarnie w szkole, natomiast druga grupa roéwnolegle bedac w domu bedzie
uczestniczyta w zajeciach online. Grupy bedg zamieniaty si¢ co tydzien.

2) W kazdej klasie jest komputer, tacze internetowe umozliwiajace nauczycielom potaczenie si¢ z
uczniami, ktdrzy sag w tym czasie w domu. Nauczyciel taczy si¢ za pomocg aplikacji Teams.

3) We wszystkich klasach zajecia dydaktyczne s prowadzone zgodnie z planem lekcji. Zajecia
odbywaja si¢ w salach przydzielonych na dzien 1 wrzesnia 2020 r.

4) Zajgcia rewalidacyjne 1 specjalistyczne prowadzone sa w szkole, zgodnie z planem,
z zachowaniem procedur bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego.

5) Ucznidéw i1 pracownikow szkoly przebywajacych na terenie placowki obowigzuje rezim sanitarny
1 obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa.

6) Praca specjalistow terapeuty, pedagoga szkolnego pozostaje bez zmian.

7) Uczniowie odbywajacy nauke na odleglos¢ maja prawo do korzystania z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalne;j.

8) W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami wychowawcy klas przekaza
uczniom ustalone godziny dyzuréw i formy kontaktu. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ prowadzenia
konsultacji na terenie szkoty, po wczesniejszym ustaleniu daty i terminu z nauczycielem.

9) W indywidualnych przypadkach za organizacj¢ i realizacj¢ programu nauczania odpowiada
wychowawca klasy.



2. Warunki organizacji nauczania zdalnego

1) W okresie czgSciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty wprowadza si¢ forme
ksztatcenia na odleglo$¢ zgodnie z zarzadzeniem Dyrektora Szkoty.

2) Podstawowg platformg komunikacyjna nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik Vulcan
oraz aplikacja Teams. W wyjatkowych sytuacjach pracownicy szkoty moga kontaktowaé si¢
telefonicznie.

3) Zajecia online odbywaja si¢ za pomocg aplikacji Teams. Zapisy na Teams sg dowodem realizacji
zaje¢ lekcyjnych 1 podlegaja kontroli.

4) Do zaj¢¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odlegtos¢ zalicza si¢:

a) prowadzenie zaj¢¢ online;

b) rozmowy telefoniczne z uczniami;

C) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

d) prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania si¢ online;

I11. Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach.

1. Dobor tresci ksztalcenia nalezy dokonywa¢ do ustalonego tygodniowego rozktadu lekcji
w poszczegolnych klasach oraz z uwzglednieniem ustalonych i przedstawionych Dyrekcji zmian
w programach nauczania.
2. Nauczyciel, planujac treSci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwos$ci psychofizyczne
uczniow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne ucznia, zréznicowanie zaje¢ w danym dniu.
3. Zakres dobranych tresci zaje¢ online ma uwzglednia¢ czas jej trwania — 30 minut. Pozostata
cze$¢ jednostki dydaktycznej przewidziana jest na potaczenie /Teams/ z uczniami, ktdrzy obywaja
zaj¢cia online, sprawdzenie obecno$ci, konsultacje indywidualne z uczniami i1 dodatkowe
wyjasnienia.
4. Zajecia online odbywaja si¢ za pomoca aplikacji Teams

e dla przedmiotow jednogodzinnych - 1 raz w tygodniu

e dla przedmiotow dwugodzinnych - min. 1 raz w tygodniu

e dla przedmiotow trzygodzinnych - min. 2 razy w tygodniu

e dla przedmiotow cztero/pigciogodzinnych — min. 3 razy w tygodniu

e dla przedmiotéw egzaminacyjnych (jezyk polski, matematyka, jezyk angielski) w klasach

6smych wszystkie lekcje prowadzone sg online

5. W klasach I -I1I dopuszczalna jest organizacja zaj¢¢ online w bloku tematycznym tzn. 4 godz.
lekcyjne- 2 godz. zegarowe.
6. W klasach I — III zajecia online odbywajg si¢ min. 4 razy w tygodniu
7. W oddzialach przedszkolnych zajecia online odbywaja si¢ w wymiarze 5 razy w tygodniu, czas
uwzgledniany jest biorgc pod uwage mozliwosci psychofizyczne dzieci min. 2 godz. ( w godz.
8.00-13.00)
8. Swietlica szkolna prowadzi zajecia w formie online w wymiarze 5 razy w tygodniu, czas
uwzgledniany jest biorac pod uwage mozliwosci psychofizyczne dzieci min. 2 godz. ( w godz.
13.00-17.00)
9. Biblioteka szkolna wspiera ucznidw 1 nauczycieli, udostepnia lektury szkolne, publikacje
kulturalne, organizuje konkursy korzystajac z aplikacja Teams w formie offline

IV. Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z Wewnatrzszkolnym Systemem
Oceniania ujetym w Statucie Szkoty, z uwzglgdnieniem w szczegolnosci:



* odpowiedzi ustne w czasie zaj¢¢ on-line;

» wypowiedzi uczniow w czasie innych form komunikowania si¢ on-line;

» wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych elektronicznie,

np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

* testy on-line udostepnione na wybranej przez nauczyciela platformie.

2. Prace wykonywane przez uczniéw dostosowane sg do indywidualnych potrzeb rozwojowych

i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

3. Liczba zadanych prac =zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkéw higieny.

4. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel umozliwia
mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob — tj. za pomocg sms lub w wersji papierowe;.

5. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.

6. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacj¢ zwrotng o postgpach w nauce oraz ocenach na
biezaco w czasie zaje¢ online oraz konsultacji.

V. Szczegotowe warunki weryfikowania wiedzy, informowania o postepach oraz otrzymanych
ocenach.

1. Postepy uczniow sa monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej (nauczanie
w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizow, projektow,
zadan w czasie odroczonym.

2. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany ze szczegdlnym
uwzglednieniem mozliwo$ci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.

3. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania,
okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo wykonane
w sposob prawidtowy lub zawiera bledy.

4. Zdalne nauczanie nie moze polegac¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu lub przesytaniu zakresu
materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

5. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic 1 przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad 1 wskazoéwek nauczyciela do
wykonania zadania w formach i czasie okre§lonych wczesniej przez nauczyciela.

6. Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach w opanowaniu przez
ucznia wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglos¢.

VI. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa si¢ poprzez systematyczne
rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym oraz w sprawozdaniach konczacych
nauczanie zdalne lub hybrydowe (mieszane).

2. Sprawdzenie obecnosci uczniom odbywajagcym nauczanie zdalne nalezy wybra¢ w kategoriach
frekwencji — nauka zdalna.

3. Obecnos$¢ ucznia podczas zaje¢ online jest obowigzkowa.

VII. Obowiazki wychowawcow w zakresie wprowadzenia zdalnego trybu nauczania
1. Wychowawca klasy petni rol¢ koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych

jego opiece uczniow.
2. Wychowawca ma obowigzek:



1) niezwlocznego poinformowania rodzicow i ucznidéw swojej klasy o zmianie trybu nauczania,
zgodnie z zasadami komunikowania si¢ okreslonymi w regulaminie;

2) ustalenia, czy kazdy z jego uczniéw posiada w domu dostep do sprzetu komputerowego i do
Internetu. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie zawiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ewentualnego ustalenia alternatywnych form
ksztalcenia;

3) monitoruje proces rozwigzania problemu do czasu jego pelnego ustgpienia, o czym informuje
dyrektora szkoty;

4) wskazania sposobu kontaktu (np. e-dziennik, e-mail, telefon) ze swoimi wychowankami,

5) reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane z ksztalceniem zdalnym, ktore zglaszaja
jego uczniowie lub rodzice;

6) wskazania warunkow, w jakich uczniowie i rodzice mogg korzysta¢ ze zdalnych konsultacji

z wychowawca klasy.

3. W trakcie nauczania zdalnego wychowawca powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach
bezpiecznego korzystania z sieci.

VIII. Formy wspélpracy dyrekcji, nauczycieli z rodzicami i uczniami

1. Formy kontaktu z dyrektorem szkoty:

1) kontakt za pomocg e-dziennik,

2) kontakt e-mail na adres: sekretariat@sp2konstantynow.pl
3) kontakt telefoniczny: tel. 42 211 10 11, 663 980 151

2. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysylanych przez
Dyrekcje poprzez dziennik Vulcan, badz e-maila stuzbowego i w razie potrzeby bezzwloczne
udzielenia odpowiedzi na informacje.

3. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej z zachowaniem rezimu sanitarnego,
w wyjatkowych sytuacjach moga by¢ w trybie online za pomocg aplikacji Teams.

4. Wspotprace kazdego zespotu przedmiotowego koordynuje przewodniczacy zespolu. W celu
podniesienia jakosci ksztatcenia i prowadzenia zaje¢ zdalnych wskazana jest pomoc kolezenska
1 konsultacje w zespole przedmiotowym.

5. W przypadku, kiedy uczen nie ma mozliwosci uczestniczenia w zajeciach online, wychowawca
informuje o tym fakcie nauczycieli uczacych w danej klasie.

6. Poczawszy od wprowadzenia nauczania zdalnego, rodzice ucznia nieposiadajacego sprzetu
komputerowego do zdalnej nauki, maja mozliwo$¢ wystapienia do dyrektora szkolty o jego
uzyczenie.

IX. Wspoélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow.

1. Rodzic/ prawny opiekun dziecka ma obowigzek stalego kontaktu z nauczycielem w razie
pojawiajacych si¢ trudno$ci w nauce lub innych przyczyn nieaktywnosci ucznia w procesie
dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnos$ci w odrabianiu zadan domowych, brak odpowiedzi
na maile nauczycieli, itp.).

2. Zebrania z rodzicami oraz konsultacje odbywajg si¢ w trybie online w wyznaczonych wcze$niej
terminach.

3. Nauczyciele specjalisci /pedagog, terapeuta/ beda rozpoznawac aktualng sytuacje ucznia i jego
funkcjonowanie w srodowisku rodzinnym, kontaktujac si¢ z uczniem i jego rodzicami, opracowujac
plan dziatania pomocowego, w tym z udziatem poradni pedagogiczno — psychologicznych i innych
instytucji wspomagajacych funkcjonowanie ucznia w szkole i srodowisku lokalnym.

4. Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniéw objetych w roku szkolnym
2020/2021 pomoca pedagogiczno—psychologiczng, zgodnie z zaleceniami poradni psychologiczno
— pedagogiczne;j.



5. Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce przez czuwanie nad
prawidtowoscig odrabiania prac domowych, wykonywania zadan przez dzieci, kontakty z
nauczycielami.

X. Organizacja zdalnego nauczania dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
oraz dla uczniow posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. Dyrektor szkoty powotuje zespdt nauczycieli odpowiedzialnych za organizacj¢ zaje¢ dla uczniéw
ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajacymi orzeczenie o potrzebie ksztatcenia

specjalnego.

2. Do zespotu naleza nauczyciele uczacy, specjalisci, logopedzi, pedagodzy, psycholodzy, doradca
zawodowy.

3. Zesp6t powoluje przewodniczacego, ktory bedzie odpowiedzialny za zdalny kontakt
z dyrektorem szkoty.

4. Zespot analizuje dotychczasowe programy nauczania dla uczniéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego i dostosowuje je w taki
sposob, aby moc je zrealizowac w sposéb zdalny.

5. Podstawa modyfikacji programéw powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne uczniow do
podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na zalecenia 1 dostosowania wynikajace
z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej uczniom.

6. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowa¢ programu w sposob zdalny, nalezy
wskazac alternatywna forme realizacji zajec.

7. Dla ucznidéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajacych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

8. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel lub specjalista, informujac wczedniej
dyrektora szkoty.

XI. Obowiazki pedagoga/psychologa w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1. Pedagog/psycholog szkolny ma obowigzek:

1) ustalenia form i czasu kontaktu z uczniami i rodzicami i poinformowania o tym fakcie dyrektora
szkoty, w tym ustalenie godzin dyzuru telefonicznego dla uczniow i rodzicow,

2) organizowania konsultacji online,

3) s$wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji
kryzysowej, w szczegdlnosci:

a) otoczenia opieka uczniéw i rodzicow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania reakcji
stresowych, lekowych w zwigzku z epidemig COVID-19,

b) inicjowanie i prowadzenie dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

c) minimalizowanie negatywnych skutkow zachowan ucznidw pojawiajacych si¢ w wyniku
wdrazania nauczania zdalnego,

d) otoczenia opieka i udzielanie wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja do nauczania
zdalnego,

e) udzielanie uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do
nauczania zdalnego,

4) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniéw
w konteks$cie nauczania zdalnego.



XII. Szczegolowe warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno-komunikacyjnej

1. Kazdy pracownik szkoly korzystajacy ze stuzbowego sprzegtu IT zobowigzany jest do jego
zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoty zagubienie, utrate lub zniszczenie
powierzonego mu sprzetu IT.

3. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoty zobowigzany jest
wylogowac si¢ z systemu badz z programu.

4. Pracownicy szkotly, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktéorych znajdujg si¢ dane
osobowe lub z dostgpem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg do stosowania zasad
bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

5. W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego prywatnego
sprz¢tu komputerowego, ponosza odpowiedzialno§¢ za bezpieczenstwo danych osobowych
uczniéw, rodzicow, innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoty, ktoére gromadza i s3 zobowigzani
do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

6. Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek
programéw nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego zrodta.

7. W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni korzysta¢ ze
stuzbowej poczty mailowe;.

8. Mail stuzbowy jest przeznaczony wylacznie do wykonywania obowigzkow stuzbowych.

9. Uzytkownicy majg prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej tylko 1 wylacznie w sytuacji,
gdy nie ma mozliwosci dostepu do poczty mailowej stuzbowe;.

XIV. Postanowienia koncowe

1. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan prowadzonych
w ramach ksztatcenia online.

2. Zobowigzuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
1 zachowanie kultury w komunikacji z nauczycielami.

3. Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji i przebiegu zdalnego nauczania kierowaé nalezy do
dyrektora szkoty.



